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Wir bieten ab sofort:

Minijob im Bereich:

Assistenz der Geschaftsfuhrung
In der Geschaftsstelle des CVJM in Lorrach

Der CVJM (Christlicher Verein Junger Menschen) Lorrach e.V. ist seit 1876 als Teil des
weltweit grofdten 6kumenischen Jugendverbandes in Lorrach aktiv. Unsere zentralen
Arbeitsbereiche sind die Basketballarbeit, sowie die Schuilerarbeit am Campus
Rosenfels. Wochentlich besuchen viele hundert, meist junge Menschen unsere
Mannschaften, Gruppen und Angebote.

In der Schulerarbeit sind wir inmitten des groften staatlichen Schulcampus des
Landkreises angesiedelt und Trager des Schulercafé Kamel-ion, sowie der
Schulsozialarbeit.

Ihr Aufgabenfeld umfasst:
= Assistenz des Geschaftsfuhrers/ CVJM Sekretars, sowie des Vorstandes
= Personalverwaltung (ZGAST und Kooperationspartner)
= Statistik und Zuschusse
= Allgemeine Buroarbeiten (Telefonate, E-Mail, uvm.)

Wir erwarten:

= Gute PC Kenntnisse (MS Office 365)

= Fahigkeit strukturell zu arbeiten mit der ndtigen Flexibilitat fur den Alltag

= Teamfahigkeit -

= Bejahung der Leitlinien des CVJM und eine lebendige Beziehung mit Jesus.
Wir bieten:

= Minijob (ca. 10-12h/Woche)

= Arbeitszeit i.d.R. vormittags und in Anlehnung an den Schulkontext d.h. in den
Schulferien ist das Buro weitgehend geschlossen

= Mitarbeit in einem vielseitigen, motivierten & engagierten Team

Fur weitere Informationen oder Ihre Bewerbung wenden Sie sich bitte an:

CVJM Sekretar Raphael Beil/CVJM Lorrach Schulerarbeit
Tel: 0176/ 64149942, Baumgartnerstr. 27, 79540 Loérrach
Email: raphael.beil@cvjm-loerrach.de, www.cvjm-loerrach.de
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